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1 Programmaziel

1.1 Kongressreisen vs. Vortragsreisen

Das Kongress- und Vortragsreisenprogramm bietet zwei Programmlinien an:

a) Kongressreisen
b) Vortragsreisen.

Bei der Auswahl der zutreffenden Programmlinie helfen Ihnen die folgenden drei Punkte:

1.1.1 Call For Papers

Die Programmlinie ,Kongressreisen“ wahlen Sie, wenn die Veranstalter mit einem call for papers einladen
und damit alle Interessierten die Moglichkeit haben, sich zur Teilnahme anzumelden. Dies gilt auch dann,
wenn Sie selbst individuell eingeladen werden.

Die Programmlinie ,Vortragsreisen“ wahlen Sie bei kleineren Veranstaltungen mit geschlossenem Teil-
nehmerkreis oder bei Stand-Alone-Vortragen vor grofserem Publikum.

1.1.2 Bewerbungsfristen

In der Programmlinie ,Kongressreisen“ endet die Bewerbungfrist 4 Monate (120 Tage) vor dem ersten Tag
der Veranstaltung. Einige Nachweise, z.B. die Beitragsannahme des Veranstalters, konnen Sie nach-
reichen, und zwar bis 1 Monate (30 Tage) vor dem 1. Tag der Veranstaltung.

In der Programmlinie ,Vortragsreisen® endet die Bewerbungsfrist 1 Monat (30 Tage) vor dem ersten Tag
der Veranstaltung. Die Bewerbung muss bei der Einreichung vollstandig sein.

1.1.3 Forderleistungen

In der Programmlinie ,Kongressreisen“ konnen Sie Zuschisse 1. zu den Reisekosten, 2. zu den Aufent-
haltskosten und 3. zu den Tagungsgebuhren beantragen.

In der Programmlinie ,,Vortragsreisen“ konnen Sie eine Reisekostenpauschale beantragen.
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2 Was wird gefordert?

2.1 Artdes Vorhabens

2.1.1 Welche Vorhaben kdonnen gefordert werden?

Folgende Aktivitaten gelten als alleinig ausreichender Forderungsgrund:

- Prasentation eines Posters oder Vortrags
- Hauptverantwortliche Konzeption und Leitung eines Panels, mit eigenem Vortrag.

Folgende Aktivitaten werden als Zusatzleistung positiv gewertet:

- Vertretung eines distributed paper

- Teilnahme an Roundtable oder Podiumsdiskussion ohne eigenes Abstract
- Tatigkeit als Discussant / Respondent

- Tatigkeit als Chair / Moderator

- Ubernahme von Funktionen, z.B. Board Member 0.3.

Nicht forderfahig in der Programmlinie ,Kongressreisen® sind

- Vortrage, die aufRerhalb von Kongressen und Konferenzen stattfinden

(vgl. dazu Programmlinie ,Vortragsreisen)
- Teilnahme an Lehrveranstaltungen (z.B. Kursen, Seminaren, Sommer-/Winterschulen etc.),
- Tatigkeit als Dozent/in (z.B. in Tutorials, Kursen, Seminaren, Sommer-/Winterschulen etc.),

2.1.2 Anforderungen an den wissenschaftlichen Beitrag

Der wissenschaftliche Beitrag muss eigene wissenschaftliche Ergebnisse aus neuerer Zeit vorstellen.

2.1.3 Autorschaft

Nur der Hauptautor / die Hauptautorin kann eine Bewerbung einreichen. Sind mehrere Autor/inn/en zu
gleichen Teilen (haupt-) verantwortlich, kann nur eine/r der Autor/inn/en eine Bewerbung einreichen.

2.1.4 Konnen mehrere Teilnehmer/innen eine gemeinsame Bewerbung einreichen?

Das Kongressreisenprogramm ist ein Individualstipendienprogramm. Jede/r Teilnehmer/in reicht eine
individuelle Bewerbung ein. Es besteht kein Anspruch auf die Férderung aller Teilnehmer/innen einer
Gruppe (z.B. vollstandiger Panels). Es werden keine Kontingente reserviert.

2.1.5 Kann ich mit einer Bewerbung mehrere Kongresse abdecken?

Leider nein. Es gilt: eine Bewerbung pro Kongress.
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2.2 Artder Teilnahme

2.2.1 Online-Teilnahme und Wechsel zur Prasenz-Teilnahme
Die Online-Teilnahme an internationalen Kongressen und Konferenzen wird gefordert.

Wenn Sie eine Forderung fiir eine Online-Teilnahme erhalten haben, und sich kurzfristig flir eine Prasenz-
Teilnahme entscheiden, dann kénnen Sie bei der Abrechnung Ihre Ausgaben - maximal bis zur Hohe der
urspriinglich bewilligten Fordersumme - dennoch geltend machen.

Es gelten in diesem Fall weiterhin die Regelungen, die lhnen mit der Forderzusage mitgeteilt wurden. Zu-
satzliche Mittel werden nicht bewilligt.

2.2.2 Prasenz-Teilnahme und Wechsel zur Online-Teilnahme

Die Prasenz-Teilnahme an internationalen Kongressen und Konferenzen wird fiir Veranstaltungen ab
01.01.2022 gefordert, soweit die Entwicklung der Pandemiesituation dies zulasst.

Wenn Sie eine Forderung fiir eine Prasenz-Teilnahme erhalten haben, und sich kurzfristig fiir eine Online-
Teilnahme entscheiden, dann kdnnen Sie bei der Abrechnung Ihre Ausgaben - maximal bis zur Hohe der
urspriinglich bewilligten Fordersumme - dennoch geltend machen.

Es gelten in diesem Fall die Regelungen fiir die Forderung von Online-Teilnahmen (siehe unten, Kapitel 5.2
»Stipendienleistungen bei Online-Teilnahmen*). Ausfallkosten fiir Reise und / oder Unterkunft werden
nicht ibernommen (siehe unten, Kapitel 9 ,,Storno und Riicktritt*).
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3 Wer kann sich bewerben?

3.1 PreDocs

3.1.1 Bachelor- und Masterstudierende

Bachelor- und Masterstudierende sind nicht bewerbungsberechtigt.

3.1.2 Promovierende

Promovierende sind bewerbungsberechtigt, wenn sie eine Vollpromotion an einer deutschen Hochschule
anstreben.

Promovierende sind nicht bewerbungsberechtigt, wenn sie eine Vollpromotion an einer auslandischen
Hochschule anstreben.

3.1.3 Fast-Track-Promovierende
Fast-Track-Promovierende sind bewerbungsberechtigt.

Bitte beachten Sie die Hinweise zu den Bewerbungsunterlagen (letztes akademisches Zeugnis).

3.1.4 Promovierende Medizinstudent/innen
Promovierende Medizinstudent/innen sind bewerbungsberechtigt.

Bitte beachten Sie die Hinweise zu den Bewerbungsunterlagen (letztes akademisches Zeugnis).

3.2 PostDocs

3.2.1 Promovierte Wissenschaftler/innen
Promovierte Wissenschaftler/innen sind grundsatzlich bewerbungsberechtigt.
Bitte beachten Sie die Hinweise zum 5-Jahres-Zeitraum unter Kapitel 4.2.1.

Bitte beachten Sie aullerdem die Hinweise zu den Bewerbungsunterlagen (letztes akademisches Zeugnis).

3.2.2 Hochschullehrer/innen
Hochschullehrer/innen sind grundsatzlich bewerbungsberechtigt.

Dies gilt auch fiir nichtpromovierte Hochschullehrer/innen, wenn Position und Aufgabe der eines promo-
vierten Hochschullehrers entspricht (z.B. FH/HAW-Professur etc.).

Bitte beachten Sie die Hinweise zum 5-Jahres-Zeitraum.

Bitte beachten Sie auflerdem die Hinweise zu den Bewerbungsunterlagen (letztes akademisches Zeugnis).
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3.2.3 Emeriti

Emeriti sind bewerbungsberechtigt. Als Nachweis der Integration in das deutsche Wissenschaftssystem
gilt die Publikationstatigkeit.

3.2.4 Absolvent/inn/en kiinstlerischer Studiengange

a) PreDoc-Aquivalent: Absolvent/inn/en kiinstlerischer Studiengdnge sind dann bewerbungsberechtigt,
wenn sie sich in einer hochschulischen Weiterbildung befinden, die einem Promotionsstudium gleichzu-
setzen ist.

Bitte fligen Sie der Bewerbung einen Auszug aus lhrer Studienordnung bei, aus dem diese Gleichsetzung
hervorgeht.

b) PostDoc-Aquivalent: Meisterschiiler/innen sind bewerbungsberechtigt.
Bitte beachten Sie die Hinweise zum 5-Jahres-Zeitraum.

Bitte beachten Sie auflerdem die Hinweise zu den Bewerbungsunterlagen (letztes akademisches Zeugnis).

3.3 Andere Kriterien

3.3.1 Stipendiaten des DAAD und anderer Forderorganisationen

Stipendiatinnen und Stipendiaten des DAAD und anderer Forderorganisationen sind dann bewerbungsbe-
rechtigt, (1) wenn sie die Bewerbungsvoraussetzungen erfiillen und (2) wenn ihr Stipendium keine Forde-
rung flir Kongressteilnahmen bereitstellt.

Bitte beachten Sie die Hinweise zu den Bewerbungsunterlagen (Beifiigung der Stipendienzusage).

Auslandische Regierungsstipendiaten sind in diesem Programm nicht bewerbungsberechtigt.
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4 Bewerbungsvoraussetzungen

4.1 Integrationin das deutsche Wissenschaftssystem

Bei der Priifung der Bewerbungsberechtigung werden der akademische Status, die berufliche Tatigkeit,
die Staatsburgerschaft und der Wohnort des Bewerbers / der Bewerberin berlicksichtigt.
Ausschlaggebend ist dabeii.d.R. die Situation zum Zeitpunkt der Bewerbung.

Voraussichtliche Anderungen zwischen Bewerbung und Veranstaltungsbeginn kdnnen berticksichtigt wer-
den. Bitte bezeichnen Sie solche Anderungen in Ihrer Bewerbung deutlich und mit dem voraussichtlichen
Anderungsdatum/-zeitraum.

4.1.1 Wohnort/Lebensmittelpunkt

Fur deutsche und fur auslandische Staatsbiirger/innen gilt: Der langfristige Lebensmittelpunkt muss sich
in Deutschland befinden.

Wenn sich der Wohnort im grenznahen Ausland befindet und der Bewerber / die Bewerberin an einer
deutschen Hochschule tétig oder immatrikuliert ist, wird kein Unterschied zu in Deutschland gemeldeten
Bewerberinnen und Bewerbern gemacht.

Wenn sich der Wohnort im Ausland befindet, sind die Zielsetzung und die Finanzierung des Auslandsauf-
enthaltes ausschlaggebend.

4.1.2 Staatsbiirgerschaft, akademischer Status und (berufliche) Tatigkeit

Deutsche und ausldndische promovierte Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler sind dann bewer-
bungsberechtigt, wenn sie an einer deutschen Hochschule beschaftigt und in Deutschland ansassig sind.

Deutsche und auslandische promovierte Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler sind nicht bewer-
bungsberechtigt, wenn sie an einer auslandischen Hochschule beschaftigt und im Ausland ansassig sind.

Deutsche und ausléndische Promovierende sind dann bewerbungsberechtigt, wenn sie fiir eine Vollpro-
motion an einer deutschen Hochschule eingeschrieben sind und in Deutschland ansassig sind.

Deutsche und auslandische Promovierende sind nicht bewerbungsberechtigt, wenn sie eine Vollpromo-
tion an einer auslandischen Hochschule absolvieren.

Fir alle gilt: Wenn (1) sich der aktuelle Standort im Ausland befindet und (2) dieser Auslandsaufenthalt
von einer deutschen Férderorganisation geférdert wird und (3) diese Forderorganisation die Kongressteil-
nahme nicht finanziert, ist eine Forderung moglich.
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4.2 Bewerbungsvoraussetzungen: Termine und Fristen

4.2.1 Wasistder5-Jahres-Zeitraum?

Promovierte Angestellte deutscher auRerhochschulischer Einrichtungen und Freiberufler/innen sind in
den ersten 5 Jahren nach der Promotion bewerbungsberechtigt.

Promovierte Angestellte deutscher Hochschuleinrichtungen sind in den ersten 5 Jahren nach der Promo-
tion und dariiber hinaus bewerbungsberechtigt.

Ausschlaggebend ist das Datum der Promotionsurkunde. In den ersten 5 Jahren nach der Promotion fi-
gen Sie lhrer Bewerbung daher bitte die Promotionsurkunde bei.

Bei nichtpromovierten Hochschullehrer/innen gilt der Antritt der ersten Professur als Aquivalent zur Pro-
motion.

Bei Meisterschiiler/inn/en gilt der Abschluss der Meisterklasse als Aquivalent zur Promotion.

4.2.2 Wie oft kann ich die Forderung erhalten (Sperrfrist)?

Wahrend der Promotion und in den ersten 5 Jahren nach der Promotion ist eine jahrliche Forderung mog-
lich. Danach ist eine Forderung in jedem zweiten Kalenderjahr moglich.

4.2.3 Wie wird bei der Sperrfrist der Wechsel zwischen einem und zwei Kalenderjahren festgelegt?

Wenn zwischen dem Jahr der Promotion und dem Jahr der geplanten Forderung 5 volle Kalenderjahre
liegen, muss zwischen dem Jahr der letzten Férderung und dem Jahr der geplanten Forderung mindes-
tens ein volles Kalenderjahr ohne Férderung liegen.

4.2.4 Giltdie Sperrfrist auch fiir die Programmlinie ,,Vortragsreisen*“?

Ja. D.h. es ist nicht moglich, eine Forderung in der Programmlinie ,Kongressreisen“ in Anspruch zu neh-
men, wenn der/die Bewerber/in sich in der Programmlinie Vortragsreisen in der Sperrfrist befindet.

4.2.5 Wie wirken sich Familienzeiten etc. aus?

Pro Kind unter 12 Jahren (d.h. pro Kind, das zum 1. Kongresstag das 12. Lebensjahr noch nicht vollendet
hat) kann sich der 5-Jahres-Zeitraum um 3 Jahre verlangern. Bitte geben Sie das Geburtsdatum des Kin-
des in der Bewerbung an. In Einzelfallen bitten wir eventuell nachtraglich um eine Kopie der Geburtsur-
kunde.

Die Pflege von Familienangehorigen, langere Erkrankungen und ahnliche Verhinderungsgriinde konnen
ebenfalls berticksichtigt werden. Bitte fligen Sie Ihrer Bewerbung beim ersten Upload im DAAD-Portal ei-
nen geeigneten Nachweis bei.
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5 Stipendienleistungen und Drittmittel

5.1 Allgemeines zu den Stipendienleistungen

Die Forderung des DAAD stellt einen Zuschuss dar. Sie setzt sich wie folgt zusammen:
1. beiOnline-Teilnahmen: Erstattung von

e Tagungs- bzw. Registrierungsgebiihren

e ggofs, Abstractgebiihr

o gofs. Mitgliedsbeitrag (bis max. 1 Jahr)

2. bei Prasenz-Teilnahmen (nur fiir Veranstaltungen ab 01.01.2022)

e DAAD-Reisekostenpauschale

e Aufenthaltspauschale

e Sachkostenpauschale

Prasenz-Teilnahmen werden nur gefordert, soweit die Pandemiesituation es zulasst.

Sie kdnnen bis zur Veranstaltung zwischen den Optionen (Online- und Prasenz) wechseln. Bitte beachten
Sie dabei die Regelungen in Kapitel 2 (,Art der Teilnahme®, siehe oben) und Kapitel 9 (,,Rlicktritt und
Storno®, siehe unten).

Bei der Berechnung der Fordersumme werden ausschliellich die Angaben aus lhrer Bewerbung beriick-
sichtigt. Nachtraglich werden keine weiteren Ausgaben erstattet. Eine Nachbewilligung erfolgt nicht.

5.2 Stipendienleistungen fiir Online-Teilnahmen

5.2.1 Tagungsgebiihren
Die Tagungsgebiihren fiir eine Online-Teilnahme werden erstattet.

Nicht erstattet werden Aufschlage fiir eine verspatete Registrierung.

5.2.2 Abstractgebiihren

Die Abstractgebiihr wird fiir maximal ein Abstract erstattet.

5.2.3 Mitgliedsbeitrage
Gebuhren fir eine Mitgliedschaft konnen wie folgt ibernommen werden:
- Beiverpflichtender Mitgliedschaft: wenn die Konferenz keine Non-Member-Rate anbietet

- Bei freiwilliger Mitgliedschaft: wenn die Summe von Mitgliedsbeitrag + Member-Rate niedriger
ausfallt (oder wenigstens nicht hoher ist) als die Non-Member-Rate.
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Der Mitgliedsbeitrag muss im Zusammenhang mit der Anmeldung zur Konferenz bezahlt worden sein.

Der Mitgliedsbeitrag kann auch fiir 2 Jahre erstattet werden, wenn eine der o.g. Bedingungen erfiillt ist
und eine einjahrige Mitgliedschaft nachgewiesenermalfien nicht moglich ist.

5.2.4 VAT/Steuern

Auf den Rechnungen / Quittungen zur Tagungsgebiihr ist haufig ,VAT included“ bzw. ,,VAT excluded” ver-
merkt. Es wird stets ,VAT included“ abgerechnet.

Dies gilt auch dann, wenn auf der Rechnung der Nettobetrag und Steuern/VAT nicht in einer abschliel3en-
den Summe zusammengefasst sind.

5.2.5 Keine Auslandsiiberweisungsgebiihren

Gebiihren fiir die Uberweisung der Tagungsgebiihren etc. ins Ausland werden nicht erstattet.

5.2.6 Wechselkurs bei der Berechnung der Bewilligungssumme

Bei der Umrechnung von Tagungsgebuihren aus Fremdwahrungen in Euro wird stets der Wechselkurs der
EU-Kommission zugrunde gelegt.

Dieser Wechselkurs wird mit dem Datum der Bewerbungserfassung verwendet.

5.3 Stipendienleistungen fiir Prasenz-Teilnahmen

5.3.1 DAAD Reisekostenpauschale
5.3.1.1 Allgemeines
Als Zuschuss zu den Reisekosten kdnnen Sie eine DAAD-Reisekostenpauschale beantragen.

Die Reisekostenpauschale wird nur dann bewilligt bzw. ausgezahlt, wenn eine Prasenz-Teilnahme nach-
gewiesen wird.

Eine Landerliste der aktuell geltenden DAAD-Reisekostenpauschalen finden Sie in der Ausschreibung
(www.daad.de/kongressreisen, dort in der Registerkarte ,Uberblick®).

Da es sich um eine Pauschale handelt, verlangen wir bei der Abrechnung keine Nachweise (Flugtickets
etc.). In unserer Abschlussbefragung werden wir jedoch um eine Schatzung lhrer Reisekosten bitten.

5.3.1.2 Premium Economy und Business Class

Die DAAD-Reisekostenpauschalen sind unveranderlich. Den Geforderten steht es frei, eine bessere Klasse
als Economy zu buchen und fallige Aufschlage selbst zu (ibernehmen.
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5.3.1.3 Anreise aus dem Ausland

Bei Anreise aus dem Ausland erstatten wir 80% der nachgewiesenen Reisekosten fiir einen Flug in der Eco-
nomy Class (Hin- und Riickreise).

Da wir Anreisen aus dem Ausland centgenau abrechnen, verlangen wir in diesem Fall einige Nachweise.
Mehr dazu im Kapitel ,,8. Abrechnung und Auszahlung® (s.u.).

5.3.1.4 Gabelflug

Bei einem Gabelflug ist ausschlaggebend, ob die Anreise aus Deutschland oder aus dem Ausland erfolgt.

Wenn die Anreise aus Deutschland erfolgt, wird die DAAD-Reisekostenpauschale angewendet. Bei der Ab-
rechnung sind keine Nachweise vorzulegen, da es sich um eine Pauschale handelt.

Wenn die Anreise aus dem Ausland erfolgt, gilt die 0.g. 80%-Regelung. Erstattet wird eine Reise ohne Um-
wege zwischen Abreiseort und Kongressort, sowie eine Reise ohne Umwege vom Kongressort zum nachs-
ten Zielort. Bei der Abrechnung sind entsprechende Nachweise vorzulegen.

5.3.2 Aufenthaltspauschale
5.3.2.1 Allgemeines

Als Zuschuss zu den Kosten von Unterkunft und Verpflegung konnen Sie eine Tagespauschale pro Kon-
gresstag beantragen (Aufenthaltspauschale).

Die Aufenthaltspauschale wird nur dann bewilligt und ausgezahlt, wenn eine Prasenz-Teilnahme nachge-
wiesen wird.

Eine Landerliste der aktuell geltenden Aufenthaltspauschalen finden Sie in der Ausschreibung
(www.daad.de/kongressreisen; dort in der Registerkarte ,Uberblick®).

Da es sich um eine Pauschale handelt, verlangen wir bei der Abrechnung keine Nachweise (Hotelrechnung
etc.). In unserer Abschlussbefragung werden wir jedoch um eine Schatzung lhrer Ausgaben fiir Unterkunft
und Verpflegung bitten.

5.3.2.2 Firwieviele Tage erhalte ich die Aufenthaltspauschale?

Sie erhalten die Aufenthaltspauschale fiir jeden bewilligten Aufenthaltstag.

Die Anzahl der zu bewilligenden Aufenthaltstage richtet sich nach der Ankiindigung des Kongressveran-
stalters. Beispiel: Wird ein Kongress mit der Angabe ,,01.-05. Juli“ angekiindigt, legen wir 5 Aufenthalts-
tage zugrunde.

Zusatzliche An- und Abreisetage beriicksichtigen wir nicht.

Die Zahl der anderweitig finanzierten Aufenthaltstage ist in diesem Programm nicht begrenzt.
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5.3.2.3 Wie hoch ist die Aufenthaltspauschale und auf welcher Grundlage wird sie berechnet?

Die Hohe der Aufenthaltspauschale orientiert sich am Bundesreisekostengesetz (BRKG, dort an der Allge-
meinen Verwaltungsvorschrift Giber die Neufestsetzung der Auslandstage- und Auslandsiibernachtungs-
gelder (ARVVWV)). Sie entspricht den Pauschalen, die wir gemaf Bundesreisekostengesetz auszahlen diir-
fen, ohne einen Beleg zu fordern.

GemaR BRKG / ARVWWwYV setzt sie sich zusammen aus:

a) 80% des aktuell geltenden Auslandstagegeldes (ATG) gemalt BRKG
b) 50% des aktuell geltenden Auslandsiibernachtungsgeldes (AUG) gemaR BRKG,
maximal jedoch 30 Euro.

5.3.3 Sachkostenpauschale

5.3.3.1 Allgemeines

Als Zuschuss zu den Registrierungsgebiihren und anderen Nebenkosten konnen Sie eine Sachkostenpau-
schalei.H.v. 300 Euro beantragen.

Da es sich um eine Pauschale handelt, verlangen wir bei der Abrechnung keine Nachweise (Zahlungsquit-
tungen etc.). In unserer Abschlussbefragung werden wir jedoch um eine Schatzung lhrer Sachkosten bit-
ten.

5.3.3.2 Wofirist die Sachkostenpauschale zu verwenden?

Die Sachkostenpauschale ist vorgesehen als Zuschuss zu allen sachbezogenen Nebenkosten, die im Zu-
sammenhang mit dem geplanten Kongressbesuch entstehen.

Dies konnen z.B. sein: Tagungsgebiihren, Mitgliedsbeitrage, Abstractgebiihren und Auslandsiiberwei-
sungsgebiihren, andere tagungsvorbereitende Ausgaben wie z.B. Posterprint oder Visagebiihren.

Sie diirfen die Sachkostenpauschale auch verwenden, um Differenzen zwischen den DAAD-F6rderpau-
schalen und Ihren tatsachlichen Aufwendungen auszugleichen (z.B. Mehrkosten fiir einen Anreisetag oder
fur die Unterkunft).

5.4 Zusatzliche Fordermittel bei Behinderung oder chronischer Erkrankung

Bei Vorliegen einer Behinderung oder chronischen Erkrankung tibernehmen wir einen Zuschuss zu den aus-
landsbedingten Mehrkosten, die von dritter Seite nicht Gbernommen werden. Weitere Informationen finden
Sie auf der DAAD-Homepage unter dem Stichwort ,Mobilitdt mit Behinderung”.

5.5 Drittmittel

5.5.1 Allgemeines

Grundsatzlich sind Sie verpflichtet, alle Mittel nachzuweisen, die Sie von anderer Seite fiir die angegebe-
nen Forderzwecke erhalten (= Drittmittel).
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Im Fall von Prasenz-Teilnahmen konnen Sie drei verschiedene DAAD-Forderpauschalen beantragen: 1.
Reisekostenpauschale, 2. Aufenthaltspauschale/n und 3. Sachkostenpauschale.

- Bitte beantragen Sie ausschlieBlich DAAD-Férderpauschale/n, die Sie nicht durch Drittmittel erset-
zen kdnnen.

Als Nachweis reicht Ihre Erklarung im Bewerbungsformular, dass Sie die beantragte/n DAAD-FOr-
derpauschale/n nicht durch Drittmittel ersetzen kénnen.

- Wenn Sie eine der beantragten DAAD-Forderpauschalen anteilig durch Drittmittel ersetzen kon-
nen, kann die betreffende DAAD-Forderpauschale/n ggfs. anteilig bewilligt werden.

In diesem Fall fligen Sie bitte einen Nachweis lber die verfligbaren Drittmittel bei.

Vorhandene Stipendienzusagen fligen Sie bitte in jedem Fall bei.

5.5.2 Welche Mittel gelten als Drittmittel?

Als Drittmittel gelten alle Finanzierungsmoglichkeiten von dritter Seite, mit Ausnahme von privaten Mit-
teln. Dazu gehoren z.B.:

e Dienstreisemittel des Arbeitgebers

e Andere Zuschiisse des Dienstherrn oder Zuschiisse anderer Organisationen zur geplanten Veran-
staltungsteilnahme

e Sach-/Forschungskostenzuschiisse aus Stipendien (s.u.)

e Travel Awards, Waiver, Complimentary Registrations oder andere geldwerte Leistungen des Kon-
gressveranstalters.

Preisgelder des Kongressveranstalters gelten nicht als Drittmittel, da Preisgelder - anders als Travel A-
wards - nicht die Zweckbestimmung haben, Ihre Teilnahme zu finanzieren.

5.5.3 Ich bekomme ein Stipendium. Gilt das als Drittmittel?
Dies hangt von der Zweckbestimmung der jeweiligen Stipendienleistung ab.
Nicht als Drittmittel gelten:

e Stipendienleistungen mit klarer Zweckbestimmung, z.B. flir Lebensunterhalt, Versicherungen,
zweckgebundene Reisekosten etc.

e Monatliche Sach-/Forschungskostenzuschiisse ohne Zweckbestimmung bis zur Hohe von 300
Euro.

Als Drittmittel gelten:

e Sach-/Forschungskostenzuschiisse ohne Zweckbestimmung, wenn der monatliche Betrag tiber
300 Euro liegt. In diesem Fall sind 300 Euro anrechnungsfrei und der dariiberhinausgehende Be-
trag gilt als Drittmittel.
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Bei hoheren Sachkostenbudgets, die fiir einen l[angeren Forderzeitraum gewahrt werden, gilt fol-
gendes Berechnungsbeispiel: Sie erhalten z.B. ein Forschungsstipendium mit einem Sachkosten-
budget von insgesamt 14.000 Euro fiir 24 Monate. Das Sachkostenbudget (14.000 Euro) dividieren
Sie durch die Anzahl der Férdermonate (24 Monate) = 583 Euro. D.h. in diesem Beispiel sind 300
Euro anrechnungsfrei und 283 Euro gelten als Drittmittel.

e Mittel zur Forderung von Kongressteilnahmen: Wenn lhr Stipendiengeber eigene Mittel fiir Kon-
gressteilnahmen bereitstellt, sind Sie in diesem Programm nicht bewerbungsberechtigt.

5.5.4 Wie werden Drittmittel verrechnet?

Drittmittel, die ausdriicklich fiir die Flug- und Fahrtkosten oder fiir die Teilnahmegebiihr zugesagt wer-
den, werden zu 100% mit der Fordersumme des DAAD verrechnet.

Drittmittel, die ausdriicklich fiir die Aufenthaltskosten zugesagt werden (Unterkunft und Verpflegung),
werden anteilig verrechnet.

Drittmittel, die ohne expliziten Verwendungszweck zugesagt werden, werden anteilig verrechnet.

Bei ,anteiliger Verrechnung” verbleibt IThnen: die Differenz zwischen (a) dem DAAD-Zuschuss zu den Auf-
enthaltskosten und (b) der entsprechenden Summe aus den Satzen fiir Auslandstagegeld und Auslands-
Ubernachtungsgelt gemal Bundesreisekostengesetz.
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6 Bewerbungsverfahren

6.1 Allgemeines

6.1.1 Sprache der Bewerbung
Bewerbungssprachen sind Deutsch und/oder Englisch.

Bei Dokumenten in anderen Sprachen (z.B. Zeugnissen, Einladungen) bitten wir um eine formlose Arbeits-
Ubersetzung ins Deutsche oder ins Englische.

6.1.2 Wie und wo kann ich die Bewerbung einreichen?
Die Bewerbung wird im DAAD-Portal eingereicht.
Wenn Sie eine neue Bewerbung einreichen wollen, steuern Sie das Portal wie folgt an:

- Ausschreibung www.daad.de/kongressreisen
- Tab,Bewerbungsverfahren“
- Griiner Button ,,Zur Bewerbung*.

Auf diese Weise werden entscheidende Datenfelder im Portal bereits vorbelegt.

Wenn Sie eine bestehende Bewerbung bearbeiten wollen, gehen Sie ohne Umweg ins Portal unter
https://portal.daad.de.

Eine Anleitung finden Sie in der Ausschreibung www.daad.de/kongressreisen, dort im Tab ,,Bewerbungs-
verfahren®, und dort im Link ,,Portal-Bewerbung erstellen“.

6.1.3 Kann ich mehrere Bewerbungen gleichzeitig [ nacheinander einreichen?
Ja, pro Kalenderjahr konnen Sie bis zu 3 Bewerbungen einreichen.

Die Bewerbungen kdnnen sich auf parallele oder aufeinanderfolgende Veranstaltungen beziehen. Sie kon-
nen sich auch - im Fall einer formalen Ablehnung - auf dieselbe Veranstaltung beziehen.

Mehr als drei Optionen pro Kalenderjahr konnen aus technischen Griinden leider nicht eingerdaumt wer-
den.

6.2 Bewerbung und Entscheidung: Fristen und Termine

6.2.1 Bewerbungsfrist

Alle Informationen zur Bewerbungsfrist finden Sie in der Ausschreibung www.daad.de/kongressreisen,
dort in der Registerkarte ,Bewerbungsverfahren®.

6.2.2 Ich kann die Bewerbungsfrist nicht einhalten

Um die Frist zu wahren, konnen Sie die Bewerbung unvollstandig einreichen. Die Zusage des Kongressver-
anstalters (Beitragsannahme) konnen Sie bis 30 Tage vor Kongressbeginn nachreichen.
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6.2.3 Wie erfahre ich, ob meine Bewerbung vollstindig und richtig ist?

Vollstandigkeit: Zusammen mit unserer Eingangsbestatigung erhalten Sie einen Link zu Ihrer Bewerbung.
Dort finden Sie einen Link zu allen Dateien, die Sie erfolgreich auf unserem Server gespeichert haben.

Bitte vergleichen Sie diese Links mit der Checkliste in unserer Ausschreibung.
Richtigkeit: Die Richtigkeit Ihrer Bewerbung priifen wir innerhalb der ersten 4 Wochen nach Eingang.
Wir bitten um Verstandnis, dass wir keine Zwischenauskiinfte zum Stand der Bewerbungen erteilen.

Vorsicht: Wir priifen nur bis zum ersten Ablehnungsgrund. Wenn Sie von uns eine Ablehnung aus formalen
Griinden erhalten haben und die gleiche Bewerbung erneut einreichen mochten, bitten wir Sie, mit Hilfe
von Kapitel 6 (siehe unten) zu priifen, ob Ihre Bewerbung liber den angegebenen Ablehnungsgrund hinaus
weitere formale Mangel enthalt.

6.2.4 Entscheidung: Wann erhalte ich die Entscheidung?
Eine Entscheidung wird erst eingeleitet, wenn die Bewerbung vollsténdig vorliegt.

Wenn die Bewerbung unvollstandig und/oder unrichtig ist: Mitteilungen liber eine Ablehnung aus forma-
len Griinden erfolgen i.d.R. innerhalb von 4 Wochen nach Eingang bzw. Vervollstandigung der Bewerbung.

Wenn die Bewerbung vollstandig und richtig ist: Mitteilungen liber die Entscheidung erfolgen i.d.R. inner-
halb von 8 Wochen nach Eingang bzw. Vervollstandigung der Bewerbung.

An fehlende Dokumente wird nicht erinnert. Unvollstandige Bewerbungen werden 30 Tage vor Kongress-
beginn automatisch vom Verfahren ausgeschlossen.

In den Sommermonaten kann sich die Mitteilung liber die Entscheidung - bedingt durch das Zusammen-
treffen von hohem Bewerbungsaufkommen und Urlaubszeit - verzégern. Sie erfolgt jedoch i.d.R. spates-
tens 4 Wochen vor Kongressbeginn.

Wenn Sie lhre Bewerbung erst kurz vor Kongressbeginn vervollstandigen kdnnen, werden wir uns um eine
schnelle Entscheidung bemiihen. Dennoch kann es in diesem Fall vorkommen, dass unsere Mitteilung Sie
nicht mehr vor Kongressbeginn erreicht.

6.2.5 Entscheidung: Wie erhalte ich die Entscheidung?

Alle Entscheidungen werden im DAAD-Portal mitgeteilt.

Wenn im Portal eine neue Nachricht fiir Sie vorliegt, erhalten Sie per E-Mail eine Benachrichtigung. Bitte
setzen Sie daher die Domain daad.de auf Ihre Whitelist und tberpriifen Sie regelmaRig Ihren Spam-Ord-
ner.

Wenn sich lhre Mailadresse gedndert hat und Sie Ihren Zugriff auf Ihr DAAD-Benutzerkonto verloren ha-
ben, senden Sie bitte eine Nachricht an unsere Berater unter portal@daad.de und lassen Sie lhre
Mailadresse aktualisieren. Dabei miissen Sie sich durch die Antwort auf einige personenbezogene Fragen
legitimieren.

Bitte beachten Sie auRerdem:

Im Portal unter ,,Personenforderung / Antrags- und Forderiibersicht / Informationen tUber Ihre Antrage
und Forderungen“ finden Sie einen ,,Status der Bewerbung®.
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Dieser Status ist nicht verbindlich und kann sich bis zur endgiiltigen Abstimmung der Entscheidung mehr-
fach andern.

Start  Projektforderung @ Personenférderung

Bewerbung Persénliche Mitteilungen Gutachten anfordern {nur fiir Stipendienbewerber) Persdnliche Daten &ndern

Willkommen:

ersicherung  Nachrichten fiir Gutachter ~ Impressum / Datenschutz

Information

Navigationsmenii A Bewerbungen und Forderungen Personliche Daten

> Einwilligung Verarbeitung Gesundheitsdaten
Informationen tiber lhre Antrage und Forderungen

Forderprogramm-Nr. Forderprogramm Datum der Einreichung Art der Férderung

Status der Bewerbung

E 57510644 Kongressreisen 2020 03.03.2020 Erstférderung

Verbindlich ist nur das offizielle Schreiben des DAAD. Dieses Schreiben ist mit allen zustéandigen Stellen
abgestimmt und wurde von der Referatsleitung freigegeben.

Sie finden dieses Schreiben unter ,,Antrags- und Férderiibersicht / Mitteilungen zur Bewerbung®.
Wenn Sie an dieser Stelle kein Schreiben vorfinden, priifen Sie bitte:

e Haben Siein der Liste ,Informationen lber Ihre Antrage und Férderungen® die gewiinschte Be-
werbung markiert? Mitteilungen werden nur fiir die markierte Bewerbung angezeigt.

e Sie markieren die gewtinschte Bewerbung mit Klick auf den Zeilenkopf. Der Zeilenkopf farbt sich
blau ein (mit einem weiRen Kreis).

e Klicken Sie dann in der Liste ,Mitteilungen zur Bewerbung* auf die Bliroklammer rechts neben der
gewlinschten Mitteilung. Es 6ffnet sich das gewiinschte Schreiben.

Informationen Uber lhre Antrdge und Forderungen

Forderprogramm-Nr. Férderprogramm Datum der Einreichung Art der Férderung Status der Bewerbung

10644 Kongressreisen 2020 03.03.2020 Erstforderung USWEI LUl Ui

Mitteilungen zur Bewerbung / Férderung 57510644 (Kongressreisen 20) - 0000

NEUE MITTEILUNG ALLE OFFNEN ALLE SCHLIESSEN #=] VERLAUF ALS PDF

Betreff Von Rolle Sendedatum Sendezeit Themen ID @
> Bewerbung  Escriba 25.03.2020 11:19:14 | Nachricht
" 57510644 -
Application
57510644
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6.3 Die Anlagen zur Portal-Bewerbung

6.3.1 Anlage K1: Fragebogen zum Kongress
Muss beim ersten Upload im Portal zwingend beigefiigt werden.

Sie finden den Fragebogen in der Stipendiendatenbank www.daad.de/kongressreisen in der Registerkarte
~Bewerbungsverfahren®.

Bitte fiillen Sie den Fragebogen am Bildschirm aus. In dem Fragebogen finden Sie ein Freitextfeld fiir per-
sonliche Mitteilungen.

Bitte speichern Sie den ausgefiillten Fragebogen als PDF. Fligen Sie dieses PDF Ihrer Bewerbung im DAAD-
Portal als Anlage K1 bei.

6.3.2 Anlage K2: Lebenslauf, Publikationsliste
Muss beim ersten Upload im Portal zwingend beigefiigt werden.
Bitte verwenden Sie einen Lebenslauf ohne Foto.

Wenn Sie keine Publikationsliste (oder Aquivalent) beifligen, gehen wir davon aus, dass Sie (noch) nicht
publiziert haben.

6.3.3 Anlage K3: Abstract
Muss beim ersten Upload im Portal zwingend beigefiigt werden.
Sie kdnnen gerne das Abstract verwenden, das Sie fiir den Kongress erstellt haben.

Sprache des Abstracts: Das Abstract kann in der Hauptsprache des Kongresses beigefligt werden. Eine
Ubersetzung ins Deutsche oder ins Englische ist nicht erforderlich.

Sind Sie Panel-Organizer? In diesem Fall fligen Sie bitte eine Liste der Panelteilnehmer und ihrer Beitrags-
titel bei.

6.3.4 Anlage K4: Letztes akademisches Zeugnis
Muss beim ersten Upload im Portal zwingend beigefiigt werden.

Welches Zeugnis muss ich beifiigen?

- Bei promovierten Wissenschaftler/innen, deren Promotion 5 Jahre oder langer zurlickliegt: Zeug-
nis entfallt

- Bei promovierten Wissenschaftler/innen, die noch nicht langer als 5 Jahre promoviert sind: Pro-
motionsurkunde (mit Note).

Wenn eine Promotionsurkunde noch nicht vorliegt, geniigt eine formlose Bestatigung der Hoch-
schule / des Priifungsamtes (mit Note).

Diese Bestatigung kann bis 1 Monat (30 Tage) vor Kongressbeginn nachgereicht werden. Bitte wei-
sen Sie in lhrer Bewerbung darauf hin, dass Sie nachreichen mochten, damit wir Ihre Bewerbung
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nicht aus formalen Griinden ablehnen. Ein spateres Nachreichen der Bestatigung ist nicht mog-
lich.

Wenn Sie die Bestatigung nicht fristgerecht nachreichen konnen, empfehlen wir eine Bewerbung
als Doktorand/in.

Bei promovierten Hochschullehrer/innen: s.o. wie promovierte Wissenschaftler/innen

Bei nichtpromovierten Hochschullehrer/innen: letztes akademisches / kiinstlerisches Zeugnis. In
den ersten 5 Jahren nach Antritt der ersten Professur bitte der Bewerbung beifiigen.

Bei Absolvent/inn/en von Meisterklassen: letztes kiinstlerisches Zeugnis. In den ersten 5 Jahren
nach Abschluss der Meisterklasse bitte der Bewerbung beifiigen.

Bei Doktorand/inn/en: letztes akademisches Zeugnis, d.h. Staatexamen, Diplom, Magister oder
Master, jeweils mit Notenaufstellung.

Bei Fast-Track-Doktorand/inn/en: Bachelorzeugnis mit Notenaufstellung. Bitte weisen Sie in lhrer
Bewerbung darauf hin, dass Sie sich in einem Fast-Track-Programm befinden, damit wir lhre Be-
werbung nicht aus formalen Griinden ablehnen.

Bei promovierenden Medizinstudent/inn/en: Zeugnis des 1. Staatsexamens. Wenn dieses noch
nicht vorliegt: Abiturzeugnis.

Anlage K5: Beitragsannahme des Kongressveranstalters

Muss bis spatestens 30 Tage vor dem 1. Kongresstag im Portal nachgereicht werden.

Aus der Beitragsannahme mussen die folgenden Informationen hervorgehen:

Name des Bewerbers / der Bewerberin
Titel des Abstracts
Prasentationsform (Poster, Vortrag, Panel etc.)

Prasentationstyp (online oder on-site). Wenn die Konferenz beide Prasentationstypen erlaubt und
kein Prasentationstyp angegeben ist, gehen wir von einer Prasenz-Teilnahme aus.

Wenn die o.g. Informationen aus lhrer Beitragsannahme nicht hervorgehen, kénnen Sie einen Auszug aus
dem Programm beifligen (bitte nur die relevanten Seiten, kein Upload von ganzen Programmbheften).

Wir akzeptieren auch gerne Screenshots aus der Kongress-Software. Bitte markieren Sie die relevante In-
formation, damit wir sie schnell finden.

Wenn die Beitragsannahme von einem Panelorganisator ausgesprochen wird, bitten wir darum, ergan-
zend die Beitragsannahme des Kongressveranstalters fiir das gesamte Panel beizufligen, oder einen ande-
ren Nachweis, aus dem hervorgeht, dass das Panel akzeptiert wurde.
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6.3.6 Anlage K6: Screenshot/s Kongresshomepage
Muss bis spatestens 30 Tage vor dem 1. Kongresstag im Portal nachgereicht werden.
Wir bendtigen Screenshot/s mit folgenden Informationen:

Fur alle Teilnahme-Arten:

- Beginn- und Enddatum der Veranstaltung
- Veranstaltungstyp (online oder on-site)

Fur Online-Teilnahmen zusatzlich:

- Tagungsgebiihr / Abstractgebihr / Mitgliedsbeitrag

6.3.7 Anlage K7: Nur wenn zutreffend: Stipendienzusage
Muss bis spatestens 30 Tage vor dem 1. Kongresstag im Portal nachgereicht werden.

Wenn Sie zum Zeitpunkt des Kongresses ein Stipendium erhalten, fligen Sie Ihrer Bewerbung bitte eine
Kopie lhrer Stipendienzusage bei.

Aus der Stipendienzusage sollten folgende Informationen hervorgehen: Stipendiengeber und -empfanger,
Stipendienzweck, Beginn und Ende der Laufzeit, Forderleistungen.

Wenn diese Informationen aus der Stipendienzusage nicht hervorgehen, kdnnen Sie gerne ergdanzende
Korrespondenz mit dem Stipendiengeber oder einen Auszug aus der Stipendienausschreibung hinzufi-
gen.

6.3.8 Anlage K8: Nur wenn zutreffend: Sonstiges
Muss bis spatestens 30 Tage vor dem 1. Kongresstag im Portal nachgereicht werden.

An dieser Stelle kdnnen Sie alle Dokumente beifiigen, die lhnen im Zusammenhang mit der Forderent-
scheidung niitzlich erscheinen:

z.B. Nachweise liber Travel Awards, Waiver und Preisgelder, andere Auszeichnungen etc., sowie andere
Dokumente.
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7 Zusage und Annahme der Forderung

7.1 Zusageschreiben

Mit seinem Zusageschreiben sagt der DAAD dem Bewerber / der Bewerberin verbindlich zu, die zugesag-
ten Mittel bis zum Ende der angegebenen Abrechnungsfrist zu reservieren.

Das Zusageschreiben wird Ilhnen im Portal zugestellt. Es besteht aus den folgenden Teilen:

- Zusageschreiben mit Bewilligungssumme
- Abrechnungsformular
- Vordruck Certificate of Attendance

Bitte bewahren Sie das Zusageschreiben auch nach dem Abschluss der Forderung auf. Es dient als Nach-
weis fiir Steuer und Lebenslauf. Weitere Fordernachweise werden nicht erstellt.

7.2 Annahmeerklarung

Eine Annahmeerklarung vor der Veranstaltung ist nicht erforderlich.

Mit unserer 0.g. Zusage sagen wir lhnen verbindlich zu, die zugesagten Mittel bis zum Ende der angegebe-
nen Abrechnungsfrist fiir Sie zu reservieren.

Als Annahmeerklarung gilt die fristgerechte Einsendung der Abrechnung nach der Veranstaltung.
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8 Abrechnung und Auszahlung

8.1 Checkliste - wie bekomme ich mein Geld?

1. VorderVeranstaltung: DAAD-Zusageschreiben und Anlagen empfangen (s.o. Kapitel 7)

2. BeiderVeranstaltung: Teilnahmebestétigung des Veranstalters erbitten
oder Certificate of Attendance ausfiillen lassen (s.u. Kapitel 8.3.3)

3. Wenige Tage nach der Veranstaltung: Link zum Abschlussfragebogen empfangen
und Abschlussfragebogen ausfiillen (s.u. Kapitel 8.3.2)

4. Spatestens 2 Monate nach der Veranstaltung: Abrechnungsformular ausfillen
und mit Anlagen im DAAD-Portal hochladen.

Wenn lhre Abrechnung vollsténdig ist, starten wir die Auszahlung innerhalb von 6 Wo-
chen. Dazu versenden wir keine gesonderte Nachricht.

Wenn lhre Abrechnung unvollstandig ist, setzen wir uns mit lhnen in Verbindung.

5. Jeweils zum Monatsersten: Kontoeingang priifen. Wenn das Geld nach zwei aufeinanderfolgen-
den Monatsersten noch nicht eingegangen ist, bitten wir um eine Nachricht.

8.2 Abrechnung: Fristen und Termine

8.2.1 Abrechnungsfrist
Die Veranstaltung muss innerhalb von zwei Monaten nach ihrem Ende beim DAAD abgerechnet werden.

Die Zweimonatsfrist beginnt mit dem letzten Tag der Veranstaltung.

Die Zusage des DAAD verfallt, wenn die Abrechnung nicht innerhalb dieser Frist im DAAD-Portal eingeht.

8.2.2 Ich kann die Abrechnungsfrist nicht einhalten

Um die Frist zu wahren, kdnnen Sie die Abrechnung unvollstandig einreichen. Bitte geben Sie dabei an, bis
wann Sie die fehlenden Nachweise nachreichen méchten.

8.2.3 Auszahlung: Wann erhalte ich das Geld?
Die Auszahlung erfolgt monatlich mit dem zentral gesteuerten Ratenlauf des DAAD zum Monatsende.
Sie kann zwischen 4 und 8 Wochen in Anspruch nehmen.

Abrechnungen, die nicht mehr in den aktuellen Ratenlauf aufgenommen werden kdnnen, gelangen auto-
matisch in den Ratenlauf des folgenden Monats.
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Wenn Sie 8 Wochen nach dem Upload lhrer Abrechnung noch keinen Eingang auf Ihrem Konto feststellen,
bitten wir Sie um eine Nachricht.

Zum Jahresende kann sich die Auszahlung verzégern, z.B. wenn das Budget des laufenden Jahres lber-
bucht wurde und lhre Forderung aus den Mitteln des Folgejahres finanziert werden muss.

Bei Veranstaltungen mit Beginn ab Oktober empfehlen wir daher, die Abrechnung so bald wie moglich
nach dem Ende der Veranstaltung einzureichen.

8.2.4 Auszahlung: vor Veranstaltungsbeginn moglich?

Die Auszahlung vor Beginn der Veranstaltung ist leider nicht moglich.

8.3 Die Abrechnungsunterlagen

8.3.1 Abrechnungsformular

In Threm Zusageschreiben finden Sie das Abrechnungsformular.
Bitte fiillen Sie es aus und unterschreiben Sie es.

Fugen Sie die angegebenen Anlagen bei.

Laden Sie die Abrechnung im DAAD-Portal hoch.

Beachten Sie dabei bitte die Abrechnungsfrist, die auf dem Formular angegeben ist.

8.3.2 Abschlussfragebogen

Nach der Veranstaltung senden wir Ihnen einen Link zu unserem Abschlussfragebogen. Setzen Sie daher
bitte die Adresse kongressreisen@daad.de auf Ihre Whitelist und priifen Sie regelmafig Ihren Spam-Ord-
ner.

Wenn Sie 8 Tage nach dem letzten Tag der Veranstaltung noch keinen Link erhalten haben, bitten wir Sie
um eine Nachricht.

Fur Ihre Teilnahme an der Abschlussbefragung erhalten Sie eine E-Mail-Bestatigung. Bitte fligen Sie diese
E-Mail-Bestatigung lhrer Abrechnung bei.

8.3.3 Teilnahmebestatigung / Certificate of Attendance

Die Teilnahmebestatigung des Veranstalters / das Certificate of Attendance sollte die folgenden Informati-
onen enthalten:

1. Bezeichnungund Dauer des Kongresses
Ihren Namen

Titel Ihres Beitrags

Prasentationsform (Vortrag, Poster, Panel)
Prasentationstyp (online oder on-site)

ok
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Wenn lhr Veranstalter keine Teilnahmebestatigung zur Verfligung stellt, verwenden Sie bitte den Vordruck
sCertificate of Attendance*. Sie finden diesen Vordruck als Anlage zu Ihrer Zusage.

Wir akzeptieren auch eine formlose E-Mail des Veranstalters mit den o.g. Informationen und mit E-Mail-
Signatur des Veranstalters.

8.4 Konto des Empfangers

8.4.1 Kann der DAAD das Geld auf das Konto eines Dritten liberweisen?
Das ist leider nicht moglich.

Auch die Uberweisung auf ein Hochschulkonto ist in diesem Programm ausgeschlossen.

8.4.2 Ich habe ein ausldndisches Bankkonto

Wenn Sie ein auslandisches Bankkonto im SEPA-Raum haben, tragen Sie dieses bitte im Bewerbungsfor-
mular ein.

Wenn Sie ein auslandisches Bankkonto auRerhalb des SEPA-Raumes haben, dann

e lassen Sie bei der Bewerbung die Datenfelder fiir die Bankverbindung leer.

e teilen Sie bei der Abrechnung Ihre auslandische Bankverbindung in einem separaten Schreiben
mit.
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9 Storno und Riicktritt

Die Bewerberinnen und Bewerber sind berechtigt, jederzeit und ohne Angabe von Griinden von der Be-
werbung bzw. von der Forderung zuriickzutreten.

Wenn Sie zurlicktreten mochten, senden Sie uns einfach eine formlose Nachricht im DAAD-Portal
(https://portal.daad.de), gern auch ohne Angabe von Griinden.

Ihre Bewerbung kann dann als Riicktritt verbucht werden. Bereits zugesagte Mittel kdnnen dann anderen
Bewerbern zur Verfligung gestellt werden.

Ein Rucktritt wirkt sich nicht nachteilig auf Ihre zukiinftigen Férderantrage aus.
Nach einem Riicktritt sind Sie mit sofortiger Wirkung wieder bewerbungsberechtigt.
Der DAAD ist berechtigt, von seiner Forderzusage zuriickzutreten, wenn der Beitrag nicht prasentiert wird.

Ausfallkosten werden nicht iibernommen. Dies gilt auch dann, wenn die Teilnahme durch Krankheit, ho-
here Gewalt etc. verhindert wird.

Bitte achten Sie daher unbedingt darauf
- fur Reise und Unterkunft stornierbare und erstattungsfahige Tarife zu wahlen
- sich bei Verhinderung friihzeitig mit dem Veranstalter in Verbindung zu setzen und eine Riicker-

stattung der Teilnahmegeblhr zu beantragen, oder lhre Prasentation auf ein Online-Format um-
zustellen

- beim Abschluss einer Reiseversicherung zu priifen, dass der Vertrag die gewiinschten Risiken tat-
sachlich abdeckt und dass der Anbieter (z.B. (iber ein Impressum) fiir Sie identifizierbar und er-
reichbar ist

insgesamt keine finanziellen Risiken einzugehen, die Sie im Notfall nicht auch selbst tragen konnen.
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10 Wirksamkeit der Bestimmungen

Die in dem vorliegenden Merkblatt ,FAQ“ festgehaltenen Bestimmungen sind Bestandteil der Ausschrei-
bung.

11 Kontakt und Beratung

Besucheradresse und Postadresse:

Deutscher Akademischer Austauschdienst, Referat ST43, Kennedyallee 50, 53175 Bonn

Bei Fragen zum Programm wenden Sie sich bitte an unsere Berater/innen im DAAD-Infocenter. Sie errei-
chen sie unter auslandsstudium@daad.de.

Telefonische Erreichbarkeit: unter 0228-882 180 zu folgenden Zeiten: Montag bis Donnerstag 09:00 - 12:00
Uhr und 14:00 - 16:00 Uhr, Freitag von 09:00 bis 14:00 Uhr.

Bei Fragen zum Portal wenden Sie sich bitte an unsere Berater/innen vom DAAD-Portalservice. Sie errei-
chen sie unter portal@daad.de.

Telefonische Erreichbarkeit: unter 0228-882 8888 zu folgenden Zeiten: Montag bis Freitag von 09:00 -
12:00 und von 14:00 bis 16:00 Uhr.
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